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统计预毕业生人数（ 4月 1

日前 ）

二级学院填写毕业生登记表

（ 6月 1日 － 6月 15日 ）

二级学院填写毕业证书编号

（ 7月 6日前 ）

教务处购买毕业生登记表

与毕业证书

（5月1前）

全院公共课清考二级学院审核毕业生

成绩

二级学院通过教务管理系统

审验毕业生资格确定毕业生

人数 （ 6月1日前 ）

二级学院从教务系统中

下载应届毕业生数据组

织学生核对个人信息

（ 3月 15日－ 4月15日 ）

教务处制作

预毕业生数据

（5月1日前 ）

二级学院复核毕业生数

据信息

（ 5－ 6月 ）

应届毕业生进行数码照片信息采集

（5月）

图片社交付照片与底片

（ 5月 28日）

二级学院学生对数码照相刊误、 补照

（5月28日 －7月 1日 ）

教务处编制毕业证书编号

（7月1日前 ）

市教委审验毕业生数据与照片

（7月 1日 -10日）

教务处制作毕业证书（ 7月 5日前 ）

二级学院毕业证书盖章（7月6日－ 12日 ）

二级学院领取发放毕业证书、 按序上交

毕业生登记表及发放学生档案

（ 7月 12－15日 ）

二级学院盖章制作毕业生登记表

（ 7月 6日 -7月12日 ）

二级学院组织毕业班办理

离校清单

（6月30日前 ）

二级学院填写毕

业生总成绩单

（ 6月 30日前 ）

教务处制定夏季毕业生工作方案

（ 3月初 ）

教务处依据教务管理系统毕业

审查结果制作毕业生数据 （ 7

月 1日前 ）


